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Zusammenarbeit im Rahmen der Organisationsberatung
fiir die Pfarrbiiros der Romisch-Katholischen Kirchengemeinde Gaggenau

Seit November 2021 hat uns Frau Strittmatter bei der Re-Organisation der Pfarrblros unserer
Seelsorgeeinheit begleitet und unterstutzt.
Der grundsatzliche Aufgabenbereich erstreckte sich zunachst auf zwei Phasen:

IST Aufnahme
Umsetzungsbegleitung

Im Einzelnen umfasste die Beratung:

o Detaillierte Ist Aufnahme in den Pfarrblros

e Erstellen einer Stellenausschreibung flr eine Pfarrsekretarin

e Bearbeitung von Arbeitsablaufen und Prozessbeschreibungen ( Buchhaltung,
Gottesdienstplanung, Einkauf, Beerdigung, EDV etc.)

e Einrichten einer effizienteren Buroorganisation,

e Erstellung einer Dokumentationsrichtlinie fiir das Handbuch Pfarrbiiro und Implementierung
in die ebo cloud Struktur

e Analyse der Aufgabenbereiche der einzelnen Pfarrblros und Neustrukturierung der
einzelnen Handlungsfelder

e Outlook Schulung fiir eine professionellere Nutzung von Mail, Adressenverwaltung, Kalender
und Aufgaben.

e Erarbeitung und Umsetzung einer neuen Ordnerstruktur auf der ebo cloud, Unterstitzung
bei der Zuordnung der Datenbereiche

o Uberlegungen zur effizienteren Nutzung der ebo box; Berechtigungen Inhalte

e Verabschiedung des Handbuches Pfarrbiro

Frau Strittmatter war in allen Prozessen den Pfarrsekretarinnen, dem Leiter der Seelsorgeeinheit,
Pfarrer Tobias Merz und dem Vertreter des Stiftungsrates eine kompetente, wertvolle, zuverlassige
und engagierte Beraterin. Nicht nur die Anregungen der Beteiligten, sondern auch die aufgrund
Ihrer eigenen Wahrnehmung gemachten Feststellungen wurden professionell und fachlich
orientiert mit pragmatischem Ansatz umgesetzt. Dabei haben wir Frau Strittmatter als kompetente
Fachfrau und auch als menschlich ausgeglichene und freundliche Person schatzen gelernt. Wir
danken ihr fir ihr Engagement und freuen uns auf die weitere Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grufzen
Romisch Katholische Kirchengemeinde St. Josef Gaggenau

Tobis Merz, Pfarrer



